Stellenausschreibung

Die Jugendbildungsstatte Junker Jorg ist eine Einrichtung der Evangelischen Kirche Mittel-
deutschland in Eisenach. Die inhaltliche Arbeit ist Teil der Jugendbildung der Evangelischen
Akademie Thiringen. Sie ladt Jugendliche zu Projekttagen und -wochen ein und bietet Se-
minare flur Multiplikatorinnen und Multiplikatoren der Bildungs- und Jugendarbeit an.

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
eine Tagungsassistenz (Sachbearbeitung, 0,5 VBE)
fur den Standort Jugendbildungsstéatte Junker Jorg in Eisenach (Hainweg 33).

Die Aufgaben umfassen die Unterstitzung der Studienleitung der Jugendbildung in der Vor-
und Nachbereitung sowie Assistenz bei der Durchfiihrung von Veranstaltungen mit Jugendli-
chen und Erwachsenen.

Ausbildungsvoraussetzungen:
Der Bewerber/ die Bewerberin sollte eine anerkannte Ausbildung fir einen der folgenden
Berufe oder Ahnliches absolviert haben:

- Veranstaltungskaufmann/frau

- Borokaufmann/frau

- Kaufmann/frau fir Biarokommunikation

Wir erwarten von lhnen:

- gute kommunikative Fahigkeiten, Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein,

- Belastbarkeit und eigenverantwortlicher Arbeitsstil, gute Fahigkeit zur Selbst- und Bu-
roorganisation,

- Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten (gelegentlich an Wochenenden und Abenden),

- Flexibilitat bei gelegentlich abweichenden Veranstaltungsorten,

- einen Présenztag pro Woche in der Evangelischen Akademie in Neudietendorf,

- professionellen Umgang mit MS Office-Anwendungen (vor allem Word und Excel),

- Textsicherheit sowohl im mindlichen als auch im schriftlichen Sprachgebrauch, z.B. fur
die Erstellung von Tagungsprogrammen und die Einarbeitung von Texten auf der
Website,

- Projektmanagement einschliel3lich Finanz- und Termintiberwachung,

- gutes Zahlenverstandnis und kaufmannische Grundkenntnisse,

- Erfahrung mit sowie Freude am Umgang mit Jugendgruppen,

- Mitgliedschaft in der evangelischen Kirche oder in einer der zur Arbeitsgemeinschaft
Christlicher Kirchen (ACK) gehérenden Kirche.

Wir bieten:
- eine anspruchsvolle und vielseitige Tatigkeit,
- ein engagiertes, interdisziplindres Team.

Die Stelle hat einen Umfang von 50 Prozent (20 Wochenstunden) des Beschéaftigungsum-
fangs eines vergleichbaren vollbeschaftigten Mitarbeiters. Eine Aufstockung auf 100 Prozent
ist projektbezogen méglich.

Die Vergutung erfolgt nach der Kirchlichen Arbeitsvertragsordnung bei Vorliegen der tarifli-
chen Voraussetzungen in EG 6.



Es wird auf die in der Evangelischen Kirche in Mitteldeutschland geltende Besetzungs- und
Ausschreibungs-VerwAO verwiesen, nachzulesen unter www.kirchenrecht-ekm.de (ON 715).

Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen, einschlieRlich eines aktuellen Nachweises
Uber die Kirchenzugehdérigkeit, wird bis zum 15.07.2016 per E-Mail an bewerbung@ekmd.de
oder an das Landeskirchenamt der EKM, Referat A 4, Postfach 800752, 99033 Erfurt (Datum
des Poststempels) erbeten.

Auskuinfte erteilt die Geschaftsfihrerin der Evangelischen Akademie Thiringen, Frau Diemar
(Tel. 036202/ 984-13). Informationen zur Akademie erhalten Sie unter www.ev-akademie-
thueringen.de und zur Jugendbildungsstatte Junker Jorg unter www.junker-joerg.net.

Bitte reichen Sie lhre Unterlagen nur als Duplikat ein. Eine Ricksendung der Unterlagen erfolgt nicht. Die daten-
schutzgerechte Vernichtung der Unterlagen nach Abschluss des Besetzungsverfahrens wird garantiert.



